PROGETTO ECDL
Mercoledì 29 febbraio 2012 inizierà il progetto ECDL secondo il programma riportato di seguito. Il corso si terrà nel laboratorio di informatica sito al secondo piano. Dalle ore 13,20 alle ore 13,45 gli alunni saranno sorvegliati dalla professoressa Di Luigi Lara in un’aula del secondo piano.

La somma di € 40,00 dovrà essere versata con bollettino postale e la ricevuta riconsegnata insieme all’autorizzazione del presente documento entro il 15 febbraio alla prof.ssa Lara Di Luigi. 
Durante il corso saranno date le informazioni relative agli esami.
	LEZIONE
	DATA E ORA
	ARGOMENTO

	1
	Mercoledì 29/02/2012
13,45 – 15,45
	Concetti di base dell’ICT. Nozioni su bit e byte. Cenni su linguaggi informatici. Struttura di un pc. Hardware: unità di sistema, unità centrale e memoria. 

	2
	Mercoledì 07/03/2012
13,45 – 15,45
	Unità di input. Unità di output. Memorie di massa. Software. Cenni sulle reti informatiche. Sicurezza informatica e problematiche connesse.  Simulazione prove ecdl – modulo 1. 

	3
	Mercoledì 21/03/2012
13,45 – 15,45
	Introduzione all’ambiente windows. Il mouse, icone, finestre, file e cartelle. Il desktop, la barra delle applicazioni, il menù start, la guida in linea, il pannello di controllo. Gestione di file e cartelle. Risorse del computer, esplora risorse.

	4
	Mercoledì 28/03/2012
13,45 – 15,45
	Formattazione disco. Selezione di file e cartelle. Ricerca di file. Eliminazione di file e cartelle. Tecnica del taglia, copia e incolla. Utilizzo di software per comprimere ed estrarre file di grandi dimensioni. Utilizzo di software antivirus.

Simulazione prove ecdl – modulo 2.

	5
	Mercoledì 04/04/2012

13,45 – 15,45
	Introduzione a microsoft word: barra del titolo, barra dei menù, barre degli strumenti, righello, visualizzazione documento, barra di stato. Creare, salvare, chiudere, aprire e stampare un documento.

	6
	Venerdì 13/04/2012

13,45 – 15,45
	Microsoft word: imposta pagina, formato carattere, formato paragrafo, elenchi, tabulazione. Correttore ortografico. Bordi e sfondi. Disegno. 

Simulazione prove ecdl – modulo 3.

	7
	Mercoledì 18/04/2012

13,45 – 15,45
	Microsoft word: tabelle. Colonne. Stampa unione. Preparare documenti per la stampa unione. Controllo e stampa del documento.

Simulazione prove ecdl – modulo 3.

	8
	Lunedì 23/04/2012

13,45 - 15,45
	Introduzione a microsoft excel: il foglio elettronico, barra del titolo, barra dei menù, area di lavoro, barre degli strumenti, riga di visualizzazione, barra schede di lavoro. Muoversi nel foglio di lavoro. Operazioni con celle, righe e colonne. Inserire e correggere dati.

	9
	Mercoledì
02/05/2012

13,45 – 15,45
	Microsoft excel: formato celle,.immissione operazioni, formule e funzioni. Funzioni somma, media, max, min, conteggio. Messaggi d’errore. Formato celle (numeri, date, valuta, percentuale).  

Simulazione prove ecdl – modulo 4.

	10
	Mercoledì
09/05/2012
13,45 – 15,45
	Microsoft excel: Creare diversi tipi di  grafico in base ai dati. Modificare un grafico.  Funzione logica SE. Preparare il foglio elettronico per la stampa.

Simulazione prove ecdl – modulo 4.











         Il Dirigente









              Rosario Di Luciano

Il sottoscritto__________________________ genitore dell’alunno __________________________

della classe ________ autorizza / non autorizza il proprio figlio a rimanere nell’edificio scolastico sotto la sorveglianza della prof.ssa Lara Di Luigi dalle 13,20 alle 13,45. 










           Firma









      ______________________
